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     БРАСОВСКОГО РАЙОНА



     БРЯНСКАЯ     ОБЛАСТЬ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«19 »     января   2018 г.    № 13  
п. Локоть

 Об организации предоставления

платных услуг  Муниципальным

бюджетным учреждением Брасовского

района «Многофункциональный центр

предоставления государственных и

муниципальных услуг»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08 мая  2010 года №83-ФЗ  «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных(муниципальных) учреждений, на основании Постановления администрации Брасовского района от 23 мая 2011г. №148  «Об утверждении Порядка определения платы за выполняемые муниципальными бюджетными учреждениями работы(услуги) для граждан и юридических лиц»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемые: 
1.1.Положение об оказании платных услуг Муниципальным бюджетным учреждением Брасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 
1.2.Перечень платных услуг и цены на платные услуги, оказываемые Муниципальным бюджетным учреждением Брасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.Признать утратившими силу постановления администрации Брасовского района от 19 апреля 2016г. №121 «Об утверждении перечня платных услуг и цен на платные услуги, оказываемые МКУ Брасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», от 10 июня 2016г. №167 «Об утверждении Положения об организации предоставления платных услуг муниципальным казенным учреждением Брасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», от 09 февраля 2017 года №37 «О внесении изменений в постановление администрации Брасовского района от 19.04.2016г. №121 «Об утверждении перечня платных услуг и цен на платные услуги, оказываемые МКУ Брасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Брасовского района в сети «Интернет».

4. Настоящее постановление ступает в силу со дня подписания.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника финансового отдела администрации района Филину Н.М. 
Глава администрации района                                          С.Н. Лавокин 
Утверждено
постановлением администрации

Брасовского района

от «19» января 2018г. № 13
Положение об оказании  платных услуг Муниципальным бюджетным учреждением Брасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

1.Общие положения

1.1.Настоящее положение об оказании платных услуг Муниципальным бюджетным учреждением Брасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –Положение, МБУ Брасовского района «МФЦ») разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Законом Российской Федерации  от 07.02.1992 №2300-1 «О защите прав потребителей», федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», постановлением Правительства Российской Федерации   от 22 декабря 2012 г.  № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом МБУ Брасовского района «МФЦ» и определяет порядок и условия предоставления платных услуг МБУ Брасовского района «МФЦ» сверх муниципального задания.


1.2.Под платными услугами понимаются услуги, оказываемые МБУ Брасовского района «МФЦ», на возмездной основе за счет личных средств физических и юридических лиц для удовлетворения их потребностей в сопутствующих услугах при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

1.3.Оказание платных услуг осуществляется в целях:

-расширения спектра оказываемых услуг;

-привлечения дополнительных финансовых средств и укрепление материально-технической базы МБУ Брасовского района «МФЦ»;

-реализации права получателей государственных и муниципальных услуг на удовлетворение дополнительных потребностей при предоставлении услуг.

1.4.Платные услуги могут предоставляться физическим и юридическим лицам независимо от форм собственности. Платные услуги относятся к приносящий доход деятельности МБУ Брасовского района «МФЦ».

1.5. Средства, полученные от оказания платных услуг, не влекут за собой снижение бюджетного финансирования МБУ Брасовского района «МФЦ».

1.6.Полный перечень платных услуг и цены на платные услуги утверждаются учредителем МБУ Брасовского района «МФЦ».

1.7.Цены на платные услуги рассчитываются на основе сложившейся себестоимости с учетом действующих цен других участников рынка, кроме случаев, когда законодательством Российской Федерации  предусматривается государственное регулирование цен на отдельные виды работ, товаров и услуг.

2.Порядок предоставления платных услуг

2.1.МБУ Брасовского района «МФЦ» обязано обеспечить физических и юридических лиц бесплатной, доступной и достоверной информацией, которая содержит:

-перечень платных услуг и цены на платные услуги;

-настоящее Положение;

-режим работы МБУ Брасовского района «МФЦ».

2.2. При предоставлении платных услуг в МБУ Брасовского района «МФЦ» сохраняется установленный режим работы данного учреждения. Предоставление платных услуг не должно вести к сокращению услуг на бесплатной основе и/или ухудшать их качество.

2.3. Платные услуги оказываются на основании заключаемого между МБУ Брасовского района «МФЦ» и заявителем (заказчик услуги) договора на оказание платных услуг (Приложение №1 к настоящему Положению). Договоры на оказание платных услуг регламентируют условия и сроки получения конкретных услуг, порядок расчета, права, обязанности и ответственность сторон.

2.4.Оплата платных услуг может производиться заказчиком по безналичному и наличному расчету.  При расчетах наличными денежными знаками без применения контрольно - кассовых машин МФЦ должно использовать бланк строгой отчетности, утвержденный в соответствии с постановлением Правительства РФ от 06 мая 2008 года №359 «О порядке осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники» с регистрацией в журнале - реестре. Учреждение обязано выдать потребителю либо кассовый чек, либо копию бланка, подтверждающего прием наличных денег.

3. Порядок формирования и использования доходов от оказания платных услуг

3.1.Доходы от оказания платных услуг относятся к внебюджетным доходам МБУ Брасовского района «МФЦ»

3.2.МБУ Брасовского района «МФЦ» вправе использовать полученные средства от оказания платных услуг на обеспечение своей деятельности.

3.3. Формирование доходов и расходов от приносящей доход деятельности отражается в плане финансово хозяйственной деятельности.

4.Учет средств от оказания платных услуг
4.1. Учет платных услуг, предоставляемых МФЦ, осуществляется в порядке, определенном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» и от 16 декабря 2010 г. № 174н  «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению».

4.2.Наличные денежные средства за предоставляемые платные услуги принимаются лицом, на которое приказом директора МФЦ возложены обязанности кассира.

4.3. При служебной необходимости наличные денежные средства за предоставляемую платную услугу могут принимать другие работники МФЦ, указанные в соответствующем приказе директора МФЦ.
4.4. Ответственность за правильное взимание платы за предоставление услуг посетителям многофункционального центра, полноту сдаваемых в кассу средств, возлагается на работника МФЦ, принявшего денежные средства.

4.5. Доход, полученный за выполнение платной услуги  поступает в денежной форме в кассу бухгалтерии, или на расчетный счет учреждения.
4.6. Учет денежных средств, поступающих за оказание платных услуг осуществляется главным бухгалтером МФЦ.

4.7.  Денежные средства, полученные учреждением от оказания платных услуг,  зачисляются на лицевой счет, открытый в установленном порядке  в территориальном органе Федерального казначейства.

Расходование учреждением денежных средств от оказания платных услуг из кассы учреждения не допускается.

5.Порядок распределения и использования денежных средств, полученных за оказание платных услуг

5.1.Денежные средства, поступающие за оказание платных услуг, зачисляются на счет по приносящей доход деятельности МБУ Брасовского района «МФЦ».

5.2.Расходование средств от оказания платных услуг осуществляется после соответствующего налогообложения в соответствии с действующим законодательством РФ, на основании настоящего Положения в соответствии с установленными приоритетами в следующей очередности:

-развитие МФЦ(материально-техническое обеспечение, приобретение расходных материалов, предметов хозяйственного назначения, запасных частей, ремонт и содержание закрепленного имущества и другие);

-материальное стимулирование работников МФЦ.

5.3.Доходы от приносящей доход   деятельности распределяются следующим образом:

60% -на развитие материально-технической базы МБУ Брасовского района «МФЦ»;

40%-иные выплаты стимулирующего характера.

5.4.При наличии в МБУ Брасовского района «МФЦ» кредиторской задолженности в первую очередь полученные доходы от приносящей доход деятельности должны быть направлены на оплату кредиторской задолженности.

5.5. Если в процессе исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности увеличивается или уменьшается доходная, или расходная его часть, в этом случае в план финансово-хозяйственной деятельности МБУ Брасовского района «МФЦ» по мере необходимости вносятся изменения в соответствии с установленным порядком.

5.6.Доходы, полученные за оказание платных услуг и приобретенное за счет этих доходов имущество, не отнесенное в соответствии с действующим законодательством к особо ценному имуществу учреждения, поступают в самостоятельное распоряжение  МБУ Брасовского района «МФЦ».

5.7. Неиспользуемые средства по статьям не подлежат изъятию в бюджет и расходуются в последующие года с правом перераспределения. 
6.Ответственность и контроль
6.1. Ответственность за организацию деятельности МБУ Брасовского района «МФЦ» по оказанию платных услуг несет Директор.

6.2. Претензии и споры, возникающие в результате оказания платных услуг в рамках настоящего Положения, разрешаются путем переговоров или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Утверждено

постановлением администрации

Брасовского района

от «19» января 2018г. № 13
Перечень платных услуг и цены на платные услуги, оказываемые Муниципальным бюджетным учреждением Брасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	№

п/п
	Наименование видов услуг
	Описание услуги 
	Стоимость услуги, руб. коп.

	1.
	Заполнение деклараций об объекте недвижимого имущества
	1 декларация 
	200,00

	2.
	Составление договора купли- продажи, дарения 
	1 договор 
	1200,00

	3.
	Доступ к сети Интернет 
	1 час
	100,00

	4.
	Редактирование файла в формате Microsoft Word
	1 листа формата 
	100,00

	5.
	Отправка документов по электронной почте 
	1 документ 
	20,00

	6.
	Распечатка на лазерном принтере с электронных носителей 
	1 страница 
	8,00

	7.
	Ксерокопия текста формата А4
	1 страница
	8,00

	
	Ксерокопия текста формата А4
	1 лист 
	15,00

	
	Ксерокопия текста формата А3
	1 страница
	15,00

	
	Ксерокопия текста формата А3
	1 лист
	30,00

	8. 
	Сканирование документов формата А4
	1 страница
	8,00

	9.
	Распечатка информации  из Интернета
	1 страница 
	15,00

	10.
	Запись информации на магнитные носители( SD,DVD,USB)
	1 услуга 
	40,00

	11.
	Составление договора аренды(субаренды) жилых и нежилых помещений 
	1 договор 
	800,00

	12.
	Составление проекта  договора уступки права по договору аренды( цессия)
	1 договор 
	800,00

	13.
	 Составление соглашения об распределении долей 
	1 соглашение 
	1000,00

	14.
	Подготовка типового проекта Устава юридического лица
	1 проект устава 
	2000,00

	15.
	Заполнение заявления в ИФНС на открытие(закрытие) расчетного счета, на снятие ИП с учета 
	Заполнение 1 заявления 
	100,00

	16.
	Внесение изменений в ЕГРЮЛ (заполнение заявления о внесении  изменений в ЕГРЮЛ)
	1 услуга
	250,00

	17.
	Внесение изменений в ЕГРИП
	1 услуга 
	150,00

	18.
	Внесение изменений в учредительные документы 
	1 услуга 
	250,00

	19.
	Заполнение документов для ИНН
	1 услуга 
	100,00

	20.


	Заполнение налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ ) в целях предоставления имущественного налогового вычета при  продаже недвижимого и иного имущества
	Заполнение 1 декларации 
	100,00

	
	Заполнение налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ) уплачиваемые индивидуальным предпринимателем, лицами, занимающимися частной практикой 
	Заполнение 1 декларации 
	250,00

	
	Заполнение налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ) в целях предоставления социального налогового вычета 
	Заполнение 1 декларации 
	250,00

	
	Заполнение налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ) в целях предоставления имущественного налогового вычета при приобретении, продаже или строительстве жилья
	Заполнение 1 декларации 
	250,00

	21.
	Заполнение налоговой декларации по единому налогу на временный доход для отдельных видов деятельности (ЕНВД)
	Заполнение 1 декларации 
	150,00

	22.
	Заполнение налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощённой системы налогообложения (УСНО)
	Заполнение 1 декларации 
	150,00

	23.
	Заполнение налоговой декларации по единому сельскохозяйственному налогу (ЕСХН)
	Заполнение 1 декларации 
	150,00

	24.
	Заполнение декларации о доходах гражданина и имуществе, принадлежащем ему на праве собственности 
	Заполнение 1 декларации 
	150,00

	25.
	Заполнение налоговой декларации по транспортному налогу 
	Заполнение 1 декларации 
	250,00

	26.
	Заполнение налоговой декларации по налогу на имущество организаций(расчет или декларация)
	1 услуга 
	250,00

	27.
	Заполнение налогового расчета по авансовым платежам по земельному налогу
	Заполнение 1 расчета 
	250,00

	28.
	Заполнение отчета по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование для лиц, производящих выплаты физическим лицам(расчет или декларация)
	1 услуга 
	250,00

	29.
	Заполнение налоговой декларации по налогу на прибыль организаций 
	Заполнение 1 декларации 
	250,00

	30.
	Заполнение налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость 
	Заполнение 1 декларации 
	250,00

	31.
	Заполнение заявлений о переходе на упрощённую систему налогообложения (ф.№26.2-1) и систему налогообложения для сельхозтоваропроизводителей  (ф.№26.1-1)
	Заполнение 1 заявления
	100,00

	32. 
	Заполнение сообщения об открытии (закрытии) счета (ф.№С-09-1)
	Заполнение 1 сообщения 
	100,00

	33.
	Заполнение уведомления об отказе от применения упрощенной системы налогообложения ( ф.№26.2-4) 
	Заполнение 1 уведомления 
	100,00

	34.
	Заполнение справки о доходах физического лица( ф.2-НДФЛ)
	Заполнение 1 справки 
	100,00

	35.
	Заполнение заявлений по ЕНВД (ф. ЕНВД -1, ф.№ЕНВД-2)
	Заполнение 1 заявления
	100,00

	36.
	Заполнение заявления о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя ( ф.Р210010)
	Заполнение 1 заявления 
	150,00

	37.
	Заполнение заявления о государственной регистрации прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя в связи с принятием им решения о прекращении данной деятельности ( ф.№Р 26001)
	Заполнение 1 заявления 
	150,00


Приложение №1
к Положению об оказании  платных услуг муниципальным бюджетным учреждением Брасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
от «19» января 2018г. № 13
Договор на оказание платных услуг №

п. Локоть                                                                                         «__» __________ 20__г.

Муниципальное бюджетное учреждение Брасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», далее МБУ Брасовского района «МФЦ», в лице директора Седачева Олега Александровича, действующего на основании Устава, в дальнейшем именуемый «Исполнитель», с одной стороны и ___________________, именуемый(-ая) в дальнейшем «Заказчик», совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1.Исполнитель обязуется по заданию заказчика оказать следующие услуги ___________________________________________________________. 

1.2.Срок оказания услуг: «___»__________ 20___г..

1.3. Услуги считаются оказанными после подписания сторонами Акта об оказании услуг, который является неотъемлемой частью настоящего договора.

1.4. Заказчик вправе отказаться от услуг Исполнителя только до момента начала фактического оказания Услуги. В случае начала оказания Исполнителем Услуги (включая подготовительные действия) Заказчику возврат денежных сумм, уплаченных Заказчиком по данному договору Исполнителем не производится.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. Оказать услуги лично в объеме и в сроки, предусмотренные настоящим договором.

2.1.2. Оказать услуги надлежащего качества, в соответствии с нормами и требованиями действующего законодательства РФ.

2.1.3. Своевременно информировать Заказчика о невозможности оказания услуг по независящим от Исполнителя причинам.

2.1.4. Не раскрывать и не использовать в своих интересах и в интересах третьих лиц конфиденциальную информацию Заказчика, ставшую известной в процессе исполнения услуг настоящего договора.

2.2. Исполнитель имеет право:

2.2.1. Отказаться от исполнения настоящего договора при условии полного возмещения Заказчику всех понесенных им убытков.

2.3. Заказчик обязуется: 

2.3.1. Предоставить Исполнителю необходимые сведения и документы, в случае необходимости копии данных документов, для надлежащего оказания услуг.

2.3.2. Оплатить стоимость услуг в размере и порядке, определенном разделом 3 настоящего договора.

2.4. Заказчик имеет право:

2.4.1. Обращаться с запросом о ходе и качестве оказываемых Исполнителем услуг.

2.4.2. Отказаться от исполнения настоящего договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных расходов.

3.ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
3.1. Стоимость оказанных услуг по настоящему договору составляет ______________(сумма прописью) рублей.
3.2.Заказчик оплачивает стоимость услуги путем перечисления суммы платежа по безналичному расчету или в наличной форме через любое банковское отделение по следующим реквизитам: 

ИНН- 3245008066

КПП- 324501001

л/с 20276Z40660

р/счет 40701810700011000007

ОТДЕЛЕНИЕ БРЯНСК Г.БРЯНСК

БИК- 041501001

ОКТМО- 15604151

КБК 00000000000000000130
Также возможна оплата за наличный расчет с использованием квитанций строгой отчетности, с перечислением денежных средств на лицевой счет МБУ Брасовского района «МФЦ» в установленном порядке.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, установленных настоящим договором, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

5.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего договора разрешаются путем переговоров сторон.

5.2. При не достижении согласия сторон, спор подлежит разрешению в судебном порядке.
6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Изменения и дополнения к настоящему договору оформляются путем составления дополнительного соглашения в письменной форме и являются его неотъемлемой частью.

6.2. Настоящий договор составлен в 2-х экземплярах , имеющих одинаковую юридическую силу по одному экземпляру для каждой сторон.
7. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
Исполнитель:                                                              Заказчик 

МБУ Брасовского района «МФЦ»               ____________________________

Юр. адрес:Российская Федерация,              ____________________________

242300, Брянская область,                         ______________________________
Брасовский район, поселок Локоть,         ______________________________
Улица Советская, д.6Б                               ______________________________
Тел.: 8(48354) 9-14-68                                ______________________________
Директор____________ О.А. Седачев      __________ ____________________
                     (подпись)
М.П.
АКТ

об оказании услуг
    п. Локоть                                                                                      «_____» _________   20__ г.
Мы, нижеподписавшиеся:

«Исполнитель» Муниципальное бюджетное учреждение Брасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», в лице директора Седачева Олега Александровича, с одной стороны, и «Заказчик» ____________________________(ФИО),  с другой стороны, составили настоящий Акт о том, что услуга, указанная в п.1.1. Договора на оказание платных услуг №___ от «__» ______ 20__ г. выполнена качественно , в полном объеме и в срок , установленный договором.

Претензий друг к другу у сторон нет.

Считать с момента подписания настоящего Акта все обязательства Исполнителя Заказчиком по данной услуге выполненными .

Настоящий акт составлен в двух экземплярах по одному для каждой из сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

ИСПОЛНИТЕЛЬ:                                                             ЗАКАЗЧИК:

  _________ _________________                                        ___________ __________________
  (подпись)         (ФИО)                                                           (подпись)               (ФИО)
М.П.

