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 БРАСОВСКОГО РАЙОНА

     БРЯНСКАЯ   ОБЛАСТЬ

                 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «31 » декабря 2013 г.  №  631 

               п.Локоть

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Приём 

заявлений, постановка на учёт и зачисление детей

в образовательные учреждения, реализующие

основную образовательную программу дошкольного

образования» 
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Брасовского района от 19.11.2013г. № 548 «Об утверждении Порядков разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  прилагаемый  административный  регламент предоставления муниципальной      услуги      «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения,  реализующие основную образовательную программу дошкольного образования».

2. Отделу образования администрации Брасовского района (А.М. Бавкунов) довести до сведения руководителей подведомственных образовательных учреждений,  реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, настоящее постановление для принятия его к руководству и исполнению.

3.   Постановление разместить на официальном сайте Администрации Брасовского района  в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района Корнюхову А.П.
            Глава администрации района                            С.Н. Лавокин
  Утверждён постановлением

                                                                        администрации Брасовского района

                                                                   от «31 » декабря 2013 г. №  631 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»
I. Общие положения

         1.1.Предмет регулирования Административного регламента.

         Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» (далее- Регламент) разработан  в  соответствии  с Федеральным  законом  от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об  организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Брасовского района от 19.11.2013г. № 548 «Об утверждении Порядков разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях  Брасовского района (далее - муниципальная услуга). Административный  регламент  определяет  сроки  и  последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Заявители на предоставление  муниципальной услуги. 
Заявителями являются родители (законные представители) детей в возрасте от 2 месяцев  до 7 лет, либо законные представители родителей, действующие в силу закона или на основании доверенности (далее по тексту – заявитель).
        1.3. Порядок информирования о порядке предоставления услуги.


Муниципальную услугу осуществляют: 


- отдел образования администрации Брасовского района;


- муниципальные образовательные учреждения Брасовского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.
         Информация  об учреждениях, оказывающих  муниципальную услугу,

размещается на едином портале государственных и муниципальных услуг http//uslugi.vsopen.ru, либо предоставляются при обращении в отдел образования администрации Брасовского района.
Информация о местонахождении и графике работы отдела  образования администрации Брасовского района: 

Почтовый адрес: 242300 Брянская область, п. Локоть ул. Павших Героев д.7.

Контактные телефоны:

Начальник отдела образования – 8(48354) 9-15-31; специалисты – 8(48354)  9-18-42

адрес электронной почты: ic-bra@bk.ru
Адрес официального сайта отдела образования администрации Брасовского района WWW.ic-bra.bk.ru, администрации Брасовского района WWW.brasadmin.org.
График (режим) работы отдела образования:

понедельник – четверг: 8-30 – 17-45; 

пятница: 8-30 – 16-30;
перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
выходные дни – суббота, воскресенье.
Информирование о порядке оказания муниципальной услуги, прием заявлений о постановке на учет и зачислении детей в образовательное учреждение Брасовского района, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдача документов, являющихся результатами предоставления муниципальной услуги, осуществляется в любой из рабочих дней в течение всего года.


Сведения о муниципальных образовательных учреждениях Брасовского района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования: местонахождение, часы работы, адрес электронной почты, адрес официального сайта в сети Интернет, приведены в приложении 1 к настоящему административному регламенту. 

           1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной, предоставляется всем заинтересованным лицам в электронном виде при регистрации заявителя на едином портале государственных и муниципальных услуг, региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Брянской области», сообщается по номеру телефона для справок, при личном приеме в порядке живой очереди, а также размещается в  сети Интернет, в местах нахождения дошкольных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, публикуется в средствах массовой информации, размещается на информационных стендах,  а также в письменном виде при обращении  непосредственно в отдел образования администрации Брасовского района.
1.5.Порядок, форма и место размещения информации 
на интернет-сайтах, а также на информационном стенде.

На информационных стендах и официальных Интернет - сайтах  учреждений, оказывающих  муниципальную услугу, должна содержаться следующая обязательная информация: 
- текст административного регламента с приложениями (полная версия на интернет-сайте и извлечения, включая образцы документов);
- полное наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

- почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование граждан;

- блок-схема административных действий предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»  (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту);
- перечень документов, предоставляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявление) (приложение № 3 к Административному регламенту);

- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование  муниципальной  услуги –   «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования». 


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Органами, предоставляющими муниципальную услугу, являются отдел образования администрации Брасовского района (далее – отдел образования) и  муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее – Учреждения).


При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

      2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-постановка детей на учет для зачисления в Учреждение;

- зачисление ребенка в Учреждение;

- отказ в постановке на учет для зачисления в Учреждение;

- отказ в зачислении ребенка в Учреждение.

 2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента обращения родителей (законных представителей) ребёнка в учреждение и подачи заявления (Приложение N 3).
Постановка на учет детей, нуждающихся в определении в Учреждение,  (или мотивированный отказ) осуществляется Учреждением в течение 2 рабочих дней со дня регистрации  заявления заинтересованного лица. 
Зачисление детей в Учреждения осуществляется приказом руководителя Учреждения - в течение одного месяца с даты информирования заявителя о зачислении ребенка в Учреждение. При зачислении ребёнка в Учреждение между Учреждением и заявителем заключается договор. 

Срок исполнения административной процедуры по зачислению ребёнка в состав воспитанников Учреждения приказом руководителя Учреждения – в течение 1 рабочего дня.

Срок исполнения административной процедуры по заключению договора между заявителем (родителем, законным представителем), по изданию приказа о зачислении ребёнка в состав воспитанников – 1 рабочий день.  

Комплектование учреждения детьми дошкольного возраста осуществляется на основании решения Комиссии  по комплектованию учреждения ежегодно с 14 мая по 30 июня текущего года, а также в течение всего календарного года  при наличии  свободных мест в соответствии с установленными нормативами и Книгой учета будущих воспитанников. 
          2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, 

с указанием их реквизитов и источников их официального опубликования.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конвенция о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989); («Сборник международных договоров СССР», выпуск XL VI, 1993);

- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009); 
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 08.10.2003, N 202);

- Федеральный закон от 24.07.1998 г. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" ("Российская газета", 05.08.1998, №147);

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006 г., N 95);

- Закон Российской Федерации от 29.12.2012 г.  № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" («Российская Газета» от 31.12.2012 № 303);

- Приказ Минобрнауки Российской Федерации от 30.08.2013 года № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам- образовательным программам дошкольного образования», ("Российская газета" от 23.10.2013 г. N 238);

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013 г. N 26 "Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13" ("Российская газета" от 19.07.2013 г.).

2.6. Перечень льготных категорий граждан, пользующихся правами на внеочередное и первоочередное зачисление в учреждения. 

2.6.1. Правом на внеочередное зачисление в  образовательные учреждения, реализующие программу дошкольного образования, пользуются дети следующих категорий граждан:

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2123-1);

- дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации");

- дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации");

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. N 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации");

-дети руководителей Государственной противопожарной  службы (постановление администрации Брасовского района от 25 ноября 2011 года №433);

-дети педагогических работников образовательных учреждений Брасовского района.
2.6.2. Правом на первоочередное устройство в образовательные учреждения, реализующие программу дошкольного образования,  пользуются:

-дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. N 431 "О мерах по социальной поддержке семей");

-дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов");

-дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих");

-дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

-дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

-дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

-дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

-дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. N Пр-1227);

- дети – сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей.


2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в части приёма заявлений и постановки на учет детей, нуждающихся в определении в учреждение, и услуг, которые  являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 
- письменное обращение родителей (законных представителей) по вопросу зачисления ребенка в учреждение (приложение 3);
          Заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги, предоставляется посредством электронной почты, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  официального сайта Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Брянской области», а также может быть принято при личном приеме заявителя.
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);
        -    документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени родителя (законного представителя ребенка) (требуется, если заявителем выступает лицо, действующее от имени родителя (законного представителя) ребенка);  

       - документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка (требуется, если заявителем выступает лицо, действующее от имени родителя (законного представителя) ребенка); 


- свидетельство о рождении ребенка;

- документ, подтверждающий право на первоочередное (внеочередное) предоставление места в учреждении;

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии для детей с ограниченными возможностями здоровья.
При подаче документов лично заявителем предоставляются оригиналы вышеуказанных документов. При подаче документов почтовым отправлением (заказным письмом), по электронной почте заявителем направляются копии указанных документов, заверенных в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

2.7.2.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в части зачисления ребёнка в учреждение, и услуг которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
· заявление по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту;   
· документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребёнка;

· свидетельство о рождении ребёнка;

- медицинское заключение.

Согласно требованиям п. 1 и 2  ч. 1 ст. 7 ФЗ от 27.07.2010 №210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами.
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         - отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.7.1. и 2.7.2. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объёме;

· заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

· медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, препятствующее его пребыванию в учреждении.

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

      2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия и почтовый адрес заявителя;

- наличие данного заявителю ранее ответа по существу поставленных в письменном обращении вопросов;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком учреждения.
2.9.2. Основанием для приостановления (прекращения) предоставления муниципальной услуги является:

- выезд на постоянное место жительства за пределы Брасовского района;

- утрата заявителем права на предоставление муниципальной услуги, в том числе обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных в подтверждение права на муниципальную услугу;

         - несоответствие ребенка возрастной группе потребителей муниципальной услуги;
         - соответствующее заключение учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего пребыванию ребенка в Учреждении;

         - отсутствие в Учреждении свободных мест.
2.10. Перечень услуг,  которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для  предоставления  муниципальной  услуги  отсутствуют.
2.11. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы, отсутствует.

 2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о представлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
           Время ожидания в очереди приема при личном обращении для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, подачи заявления или  получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.
2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении услуги, в том числе в электронной форме

Заявление о постановке ребенка на учет для зачисления в учреждение регистрируется в день его подачи в присутствии заявителя с внесением соответствующей записи в Книгу учета будущих воспитанников.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставления муниципальной услуги:
- при подаче заявления лично – в течение 15 минут;

-
при направлении заявления по почте,  электронной почте - в течение одного рабочего дня.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещение для оказания муниципальной услуги в образовательных учреждениях должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам противопожарной безопасности, безопасности труда, образовательного процесса и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг. Помещение должно содержать место для информирования, ожидания и приема граждан. 

Центральный вход в Учреждения, в здание, где располагается отдел образования, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании.

В помещениях для ожидания заявителям должны быть отведены места, оборудованные стульями. Места ожидания должны быть оборудованы доступными местами общего пользования.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация.

 К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется стендом, описанным в пункте 1.5. настоящего административного регламента.

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями оценки доступности услуги являются:

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги, необходимой оперативной информации  на официальном сайте администрации Брасовского района, отдела образования, образовательных учреждениях в сети Интернет;

· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

Показателями оценки качества предоставления услуги являются:

   - соблюдение срока предоставления услуги;

 - отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.
2.17.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее  – должностные лица), лично либо по телефону.
2.17.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.17.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

-
входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающие к ним материалы.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и предложить заявителю представиться, изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.
2.17.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение одного календарного дня со дня регистрации обращения. 

2.17.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.
2.17.7. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте отдела образования и учреждений в сети Интернет.


2.17.8. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде.  
III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявления и комплекта документов, регистрация ребенка в Книге учета будущих воспитанников, нуждающихся в определении в учреждения;

· рассмотрение комиссией образовательного учреждения по комплектованию (далее комиссия по комплектованию)  документов заявителя;

· прием заявления и комплекта документов на зачисление ребенка в учреждение; 
· зачисление ребенка в учреждение приказом руководителя либо направление уведомления об отказе в зачислении ребенка в учреждение;

· заключение договора между Учреждением и заявителем.

           3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.
3.3.1.  Прием заявления и комплекта документов, регистрация ребенка в Книге учета будущих воспитанников, нуждающихся в определении в Учреждение. 

Для заполнения электронного заявления, с целью последующей надлежащей идентификации, заявителю необходимо зарегистрироваться на портале государственных и муниципальных услуг, указав свою фамилию, имя, отчество, степень родства и контактную информацию (в том числе адрес электронной почты).
          Зарегистрировавшись, заявитель выбирает наименование услуги из списка услуг и то Учреждение, куда заявитель желает обратиться.
          После получения, обработки и регистрации заявления, Учреждением на адрес электронной почты заявителя будет выслано уведомление с подтверждением постановки на учет ребенка, содержащим дату и время, когда заявителю необходимо явиться в Учреждение,  или уведомление с обоснованным отказом. 
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением, оформленным в соответствии с приложением № 3 к настоящему административному регламенту.     

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.7.1. настоящего административного регламента.  

Заявление и прилагаемый комплект документов могут быть поданы заявителем в Учреждение лично, направлены посредством почтового отправления, электронной почты.
При получении заявления и комплекта документов в электронном виде, должностное лицо Учреждения распечатывает их на бумажный носитель и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном ниже порядке. 
Должностное лицо Учреждения, ответственное за выполнение данной административной процедуры (руководитель Учреждения или иное лицо, на которое приказом руководителя Учреждения возложена ответственность за данную административную процедуру):
- устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет правильность заполнения заявления;

-
проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента;

-
проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы, в соответствии с законодательством РФ, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц (при подаче в электронном виде); в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьёзных повреждений,  наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует ребенка в Книге учета будущих воспитанников;

- выдает заявителю справку (уведомление) о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников,  по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.
Справка (уведомление) о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников может быть передана (направлена) заявителю:
- лично при приеме;

- почтовым отправлением (заказным письмом);

- по электронной почте.

При наличии оснований, указанных в п. 2.8. настоящего административного регламента, должностное лицо, ответственное за выполнение данной административной процедуры, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, и рассмотрению вопроса о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и  дает пояснения об их исправлении.
Срок исполнения административной процедуры при личном обращении - в течение 15 минут; при получении заявления и пакета документов посредством почтового отправления или электронной почты– в течение рабочего дня.

Результатом административной процедуры является прием заявления и комплекта документов, регистрация ребенка в Книге учета будущих воспитанников, либо отказ в приеме заявления и комплекта документов, в случае несоответствия или отсутствия их, указанных в  пункте 2.7.1. настоящего административного регламента.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме является выдача справки (уведомление) о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников.              

         3.3.2. Рассмотрение комиссией по комплектованию документов заявителя.

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированный комплект документов заявителя.

Комиссия по комплектованию рассматривает зарегистрированные комплекты документов и принимает решение о приёме в учреждение.

Результат административной процедуры:

- принятое решение о приёме в образовательное учреждение;
- постановка на очередь для зачисления ребёнка в образовательное учреждение при отсутствии свободных мест в учреждении;

- отказ в зачислении в образовательное учреждение.

Результаты рассмотрения оформляются протоколом заседания комиссии по комплектованию.

Общий срок административной процедуры 1 день.
3.3.3.Прием заявления и комплекта документов на зачисление ребенка в учреждение. 
Основанием для начала административной процедуры, является обращение родителя (законного представителя) ребёнка либо иного уполномоченного лица в учреждение с заявлением о зачислении ребенка в учреждение, и комплектом документов, указанных в пункте 2.7.2.  настоящего административного регламента.

Комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подается заявителем непосредственно в учреждение.

Должностное лицо учреждения, ответственное за выполнение данной административной процедуры (руководитель учреждения или иное лицо, на которое приказом руководителя учреждения возложена ответственность за прием заявления и комплекта документов), осуществляет:

· прием заявления и комплекта документов от заявителя;

· проверку наличия всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня.
Соответствующий требованиям настоящего административного регламента комплект документов принимается учреждением для дальнейшего оформления зачисления ребёнка в учреждение.

При установлении факта несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7.2. настоящего административного регламента или наличия медицинского заключения, препятствующего пребыванию ребенка в учреждении, родителю (законному представителю) направляется уведомление об отказе в зачислении ребенка в учреждение по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту. 

Срок исполнения административной процедуры при личном обращении – в течение 15 минут; при направлении заявления по почте – в течение рабочего дня.
Результатом данной административной процедуры является принятие положительного решения о приеме заявления и комплекта документов на зачисление ребёнка  в учреждение или отказ.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является зачисление ребенка в Учреждение приказом руководителя Учреждения.
3.3. 4. Зачисление ребенка в учреждение приказом руководителя либо направление уведомления об отказе в зачислении ребенка в учреждение.

Основанием для начала данной административной процедуры, является принятие положительного решения о приеме от родителя (законного представителя) заявления и комплекта документов, необходимых для зачисления ребенка учреждение.

Руководителем учреждения издается приказ о зачислении ребенка в учреждение. Максимальный срок данной административной процедуры составляет 1 рабочий  день.
Результатом данной административной процедуры является издание приказа руководителя Учреждения о зачислении ребенка в детский сад.

Копия приказа (выписка из приказа) о зачислении ребенка в учреждение может быть направлена по требованию заявителя:

· почтовым отправлением (заказным письмом);

· по электронной почте;
· передана лично.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является  заключение договора между Учреждением и заявителем. 
3.3.5.Заключение договора между учреждением и заявителем.
Основанием для начала данной административной процедуры, является приказ руководителя Учреждения о зачислении ребенка в образовательное учреждение.
Ответственный за предоставление данной административной процедуры является руководитель Учреждения.

Между Учреждением и заявителем при зачислении ребенка в Учреждение заключается договор, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, длительность пребывания ребенка в Учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в Учреждении. 

Договор заключается в двух экземплярах, один из которых остается в Учреждении, другой выдается родителю (законному представителю) в день заключения указанного договора. 
Результатом административной процедуры является выдача заявителю лично одного экземпляра договора. Срок исполнения административной процедуры – 1 рабочий день.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является исполнение договорных отношений между Учреждением и заявителем.

IV. Порядок и формы  контроля  за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к муниципальной услуге.

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений  осуществляется должностными лицами отдела образования, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.

4.1.2. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается приказом отдела образования.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий департамента образования и науки Брянской области и отдела образования на текущий год.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц отдела образования  и Учреждений, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Специалисты отдела образования и Учреждений, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту, доступность и правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, виновные лица могут привлекаться к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности отдела образования и Учреждений при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

В течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения в отдел образования, обратившимся заявителям направляется информация о результатах проведенной проверки заказным письмом с уведомлением по почте. 
V. Порядок досудебного ( внесудебного)  обжалования заявителем решений и действий (бездействий) Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих

   5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу

          Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
          -.нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной..услуги;
          -.нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
          - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, нормативными правовыми актами Брасовского района для предоставления муниципальной..услуги;
         - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, нормативными правовыми актами Брасовского района для предоставления муниципальной..услуги;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, нормативными правовыми актами Брасовского района;
         - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, нормативными правовыми актами Брасовского района;
        - отказ органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

       5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий услугу. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

      5.2.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


 
5.2.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.4.  Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, наименование организации, направивших обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование (для юридических лиц), фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсу, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

      5.2.4.По результатам рассмотрения жалобы Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

      5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

      5.2.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги "Приём заявлений, постановка 
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Информация

об  образовательных учреждениях, реализующих основную  образовательную программу дошкольного образования,

Брасовского района
	№ п/п
	Наименование учреждения, 

Ф.И.О. руководителя
	Почтовый адрес
	Электронный адрес
	Номер телефона/

факса
	Режим работы Учреждения
	Адрес официального сайта 
в сети Интернет

	1.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Брасовского района Локотской детский сад №1

Воронина Светлана Александровна
	242300, Брянская обл., Брасовский р., п.Локоть, 

 ул. Советская, 19
	ya.voronina13@yandex.ru
	9-17-02
	понедельник

- пятница

7.40 – 18.10

выходные дни:

суббота,

воскресенье


	htt://lok-sad.ucoz.ru/

	2.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Брасовского района Локотской детский сад №2 

Кулакова Елена Сергеевна


	242300, Брянская обл., Брасовский р., п.Локоть, 

ул. Вали Котик, 21


	lokotskoi.detsad2@yandex.ru
	9-24-84
	понедельник

- пятница

7.40 -  18.10
выходные дни:

суббота,

воскресенье


	htt://brs-loksad2.ucoz.ru/

	3.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Брасовского района Локотской детский сад №3 

Трубилко Надежда Сергеевна
	242300, Брянская обл., Брасовский р., п.Локоть, 

ул. Школьная, 2 а
	lock.detsad3@yandex.ru
	9-19-78
	понедельник

- пятница

7.30 -  18.00

выходные дни:

суббота,

воскресенье


	htt://brs-loksad3.ucoz.ru/

	4.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Брасовского района Локотской детский сад №4

Моисеенко Татьяна Васильевна
	242300, Брянская обл., Брасовский р., п.Локоть, 

ул.Маяковского, 10
	lokotskoi.detsad4@yandex.ru
	9-10-71
	понедельник

- пятница

7.40 -  18.10

выходные дни:

суббота,

воскресенье
	htt://brs-loksad4.ucoz.ru/



	5.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Брасовского района Каменский детский сад 

Никонова Ольга Петровна
	242300, Брянская обл., Брасовский р., п.Каменка, д.14
	kam.detsad@yandex.ru
	9-75-69
	понедельник

- пятница

7.30  - 18.00

выходные дни:

суббота,

воскресенье
	htt://kamenka-brs.ucoz.ru/

	6.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Брасовского района Погребской детский сад 

Неплюева Светлана Ивановна
	242305, Брянская обл., Брасовский р., д.Погребы, ул.Заводская, д.13
	pogrebskoi.detsad@yandex.ru
	9-72-61
	понедельник

- пятница

7.30 – 18.00

выходные дни:

суббота,

воскресенье
	htt://pogreb-detsad.ucoz.ru/

	7.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Брасовского района Глодневский детский сад

Бушуева Алла Алексеевна
	242320, Брянская обл., Брасовский р., с.Глоднево, ул.40 Лет Победы, 18
	glodntvskij.detsad@yandex.ru
	
	понедельник

- пятница

7.30 – 18.00

выходные дни:

суббота,

воскресенье


	htt://brs-glodnevo.ucoz.ru/

	8.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Брасовского района Брасовская средняя общеобразовательная школа им. В. А. Алексютина (дошкольные группы)
Ченцова Ирина Ивановна
	242310, Брянская обл., Брасовский р., с.Брасово ул.Советская, д.7
	Brasovo32@bk.ru
	9-22-58
	понедельник

- пятница

7.40 – 18.10

выходные дни:

суббота,

воскресенье


	htt://sites.google.comsite/brasovskaja/


Приложение №2

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги "Приём заявлений, постановка 
на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования "

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги "Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования "
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Приложение № 3
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги "Приём заявлений, постановка 
на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования "

Форма заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное  учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

________________________________________ 

________________________________________ 
(Наименование Учреждения,Ф.И.О. руководителя)
________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя)  
проживающего по адресу: _________________ 

________________________________________ 

телефон: ________________________________ 

e-mail:__________________________________ 

Заявление

             Прошу зачислить (поставить на учет для зачисления) моего ребёнка в ____________________________________________________________________________ 

(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования) 

_____________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ребенка, дата его рождения, адрес проживания, адрес регистрации) 

с ____________________________________________________________________________ 

                                              (число, месяц, год) 

 Преимущественное право на зачисление в учреждение: имею / не имею (нужное подчеркнуть). 

Преимущественное право на зачисление в учреждение на основании: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Наличие потребностей по здоровью (да/нет)_______________________________________

                                                                              (указать потребности, в случае их наличия)

Даю свое согласие на обработку персональных данных моего ребенка в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" в рамках предоставления данной услуги.  

Способ информирования заявителя (необходимое отметить): 

Система мгновенных сообщений (Номер телефона ________________________________) 

Телефонный звонок (Номер телефона ___________________________________________) 

Почта (Адрес ________________________________________________________________)
Электронная почта (Электронный адрес __________________________________________) 

"___"____________ 20___ г. _________________/______________________/
                                                                              (Подпись, ФИО заявителя) 

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги "Приём заявлений, постановка 
на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования»
УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребёнка в Книге учёта будущих воспитанников 
______________________________________ 

(наименование учреждения)

      Настоящее уведомление выдано ______________________________________________ в том, что __________________________________________________________ записан (а) в  Книге учёта будущих воспитанников___________________________________________

                                                                            (наименование учреждения)
_____________________________________________________________________________

                          (дата регистрации ребёнка и регистрационный номер)
      Для окончательного решения вопроса о зачислении ребёнка родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить ___________________________ 

                                                                                        (наименование учреждения)

с «_____» __________________ по «______» _______________.

             «__________________» ________ г.

      Руководитель учреждения ____________________________ / _________________ /

                                                                                                                  (Ф.И.О.)

             «__________________» ________ г. 

	
	Приложение № 5

	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»


                                                                                  ____________________________

                                                                                                                                    (ФИО заявителя)

Уведомление об отказе в зачислении ребенка  в                                                                                                                                                  образовательное учреждение, реализующее основную  

образовательную программу дошкольного образования 

Настоящим уведомляем, что на основании заявления о зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования от _______________ (дата заявления)  принято решение об отказе в зачислении _______________________________________________________ 
                                                                  (Ф.И.О. ребенка) 

в _________________________________________________________________

    наименование образовательного учреждения, реализующего основную образовательную программу 
__________________________________________________________________
                                                                              дошкольного образования 
по причине _______________________________________________________ 
(указать причину).

Руководитель учреждения                          (подпись)                                ФИО
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